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Редактирование ЭК в НБ ЗНТУ
1. Электронный каталог
Внедрение новейших информационных технологий в практику работы библиотек означает в настоящее время создание электронных каталогов и организацию на их основе обслуживания читателей. 

Прежде чем приступить к теме, определим некоторые терминолoгические понятия в этой области. 

По определению "электронный каталог (ЭК) - это библиотечный каталог, реализованный в машиночитаемой форме. В существующей информационной и библиотечной практике под ЭК понимают как библиографические базы данных, отвечающие признакам каталога, так и библиотечные автоматизированные системы или их подсистемы". 

Под базами данных понимают "организованнаю совокупность блоков информационных элементов, представленных на машиночитаемых носителях, предназначенных и пригодных для оперативного решения пользовательских, служебных и других задач с использованием средств вычислительной техники". 

В Научной библиотеке Запорожского технического университета (ЗНТУ) система ЭК представляет собой совокупность служебных и читательских (пользовательских) библиографических баз данных на фонды, которые активно используются в учебном процессе. 

Система электронных каталогов как служебных, так и читательских баз данных (БД) включает основную базу по фонду научно-технической литературы, включая полный комплекс новых поступлений с 2000 года (около 189  тыс. записей); базы данных по полному фонду авторефератов диссертаций (1605 описаний названий); периодики (75988 записей). Кроме того, для информационного обслуживания читателям предоставлена база данных диссертаций библиотеки РГБ (2438 описаний названий документов). 

С 2001 года пользователям организован свободный доступ к системе читательских баз данных, открыт доступ к информационной системе библиотеки из сети университета. 

Ввод информации в служебный вариант ЭК библиотеки осуществляется сотрудниками библиотеки с использованием БД УФД "Библиотека". Целью создания электронных каталогов в НБ ЗНТУ является организация самостоятельной работы читателей с информационной системой библиотеки и обеспечение свободного доступа к ней всех желающих. 

История создания ЭК:

- программа УФД приобретена в 2000г., первые записи 2001г. (ретроввод изданий с 1991г. )

- ввод описаний на новые поступления с 2001г.

- создание баз данных УДК, ББК (отдел автоматизации)

- редакция УДК, ББК (наш отдел с 2009-2011г.)

- создание БД Ключевые слова

- ввод и закрепление литературы читальных залов

- внесены авторефераты  фонд ЗНТУ

- создана БД Авторефераты и диссертации РГБ (б/з, УДК, ББК)

- создана БД Каталог рідкісних та цінних книг бібліотеки ЗНТУ 2003г.
- создана БД  Каталог іменних колекцій бібліотеки ЗНТУ 2004 г.

- с 11.2001 в ЭК регистрируются электронные копии изданий ЗНТУ (метод. указания, конспекты лекций, отдельные издания ЗНТУ), на  которые создается б/з, ключевые слова, УДК,ББК, присваивается порядковый номер. Утверждены «единые» описания названий кафедр с принятыми сокращениями.
- с 1.06.2009 введен в практику  Библиотеки ДСТУ 7.1-2066 Бибиографическое описание, ГОСТ 7.80-2007 БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. ЗАГОЛОВОК. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ И ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ
-  с января 2010 г. проставляем цену на издания в ЭК, а также выводим на печатных карточках;
-  с 04.2012 г. систематизация периодических изданий (для журналов прописываем ключевые слова, классификационные индексы – УДК, ББК – для создания поискового образа документов в ЭК);
- с мая 2012г. библиографическое описание электронных ресурсов;
- с 2012 г. присвоения шифра для дисциплин ТТП (УДК, ББК).
2. Отдел научной обработки документов и организации каталогов состоит из:
1/ Сектора каталогизации документов и консультирования пользователей

2/ Сектора организации и редактирования электронного каталога.
Функции:

 1/ - обработка новых поступлений, редакция АК и СК, редактирование в ЭК делений классификаций, ТТП, Журналов, редакция электронных копий изданий ЗНТУ.

2/ - ретроввод,  редакция делений классификационных индексов, устранение дублетных записей, редакция процессов штрихового кодирования согласно новому ГОСТУ 7.1-2003.


Я думаю, что весь фонд будет проштрихкодирован и завершающим этапом – редакцией б/з, все б/з ЭК будут отредактированы и выполены по новому ГОСТУ.

Организация, ведение и редактирование каталога осуществляется отделом научной обработки документов и организации каталогов, на основании следующих документов:
1. Положення про електронний каталог бібліотеки ЗНТУ

2. Інструкція по заповненню полів бібліографічного опису документа в АІБС «УФД/Бібліотека»
3. Інструкція з предметизації документів ключовими словами

4. Пам’ятка із заповнення полів у системі УФД «Бібліотека» для опису електронних ресурсів

5. Пам’ятка «Введення та редагування книг безінвентарного обліку в електронному каталозі бібліотеки ЗНТУ»

6. Інструкція з систематизації дисциплін ТТП у електронному каталозі

7. Інструкція про порядок зняття з обліку вилучених видань у системі каталогів

Готовятся к утверждению:

1. Положення про відділ наукової обробки документів і організації каталогів

2. Положення про сектори відділу 

3. Шлях книги у процесі наукової обробки (опис+блок-схема)

6. Інструкція з усунення дублетності в електронном каталозі

7. Пам’ятка редагування тем електронного каталогу (ділень УДК, ББК, ключових слів)

8. Методика редагування електронних ресурсів у електронному каталозі

9. Методика наукової обробки видань ЗНТУ (електронних та друкованих  видань) 

11.Інструкція з редагування штрихового кодування бібліотечного фонду в ЕК. 

12.Пам’ятка з редагування дублетних записів у ЕК.

13.Пам’ятка з організації та редагування тем в електронному каталозі. 

3. Редакция ЭК

 
Редактирование электронного каталога носит комплексный характер, как по процессам, так и по ответственности сотрудников отделов библиотеки. Участие в редактировании массивов электронного каталога повышает квалификацию рядовых сотрудников, занимающихся созданием электронного каталога.

За время использования ЭК был накоплен опыт по его организации и ведению. В результате были выявлены недоработки и ошибки при создании электронного каталога, которые затрудняют самостоятельную работу с информационной системой. Итогом нашего опыта обслуживания читателей явился вывод, что электронный каталог, как и все библиотечные каталоги, нуждается в постоянном совершенствовании и редактировании. 

Согласно определению, редактирование библиотечного каталога это -  "проверка соответствия структуры, содержания и оформления библиотечного каталога предъявляемым к нему требованиям и устранение обнаруженных недостатков. 
Условно различают текущее редактирование (в процессе расстановки карточек) и плановое, предполагающее редактирование каталога в целом". 

Кроме планового и текущего, редактирование бывает  полным и выборочным;  методическим и техническим.
 Редактирование называется плановым, если работа  рассчитывается заранее и  находит свое отражение в пятилетнем или годовом плане отдела.
        Текущее редактирование ведется в процессе ведения каталога одновременно с расстановкой карточек.
     Полное редактирование затрагивает каталог в целом, выборочное – один или несколько заранее определенных разделов. В зависимости от решаемых задач различают редактирование:
 методическое, техническое.
         Под методическим редактированием понимают совершенствование каталога путем переработки содержания, улучшения его структуры за счет ввода новых делений, внесение исправлений в оформление каталога.
      В результате редактирования улучшаются информационные качества каталогов и их поисковые возможности, что делает библиотечные каталоги более надежным средством обслуживания читателей.
     БД (базы данных) отражают сведения о документах (или извлеченных из них фактах) вне зависимости от наличия этих материалов в фонде данной библиотеки.
  Связи между каталогами и картотеками (базами данных) формируются уже в момент их создания.

В нашей библиотеке текущее редактирование ЭК проводится в процессе ввода библиографической записи, а плановое - в процессе редактирования базы данных и справочно-поискового аппарата (СПА) к ЭК. 
Актуализация баз данных электронного каталога проводится ежемесячно. По определению актуализация это - "поддержание данных в актуальном состоянии, т.е. приведение их в соответствие с состоянием отображаемых объектов предметной области. Актуализация включает в себя операции добавления, исключения, а также редактирования (в том числе правки или исправления) записи". 

Мы понимаем под актуализацией внесение изменений в структуру и содержание библиографической записи, выявление неточностей и архаизмов (в связи с поступлением новой информации, в том числе с изменением таблиц классификаций и дополнениями к ним), приведение СПА ЭК к унифицированному виду с целью соответствия поискового образа документа поисковому образу запроса. То есть, актуализация базы данных включает в себя пополнение библиографическими записями и редактирование ЭК. 
Наш опыт работы по редактированию ЭК опишем на примере основной базы данных, хотя подходы к этой работе применимы, на наш взгляд, к любой системе электронных каталогов. 

База данных основного электронного каталога пополняется следующей информацией: 
библиографическими записями всех новых поступлений литературы, 
электронных копий изданий ЗНТУ (методички), 
записями ретроввода ГАК 
и ретроввода штрихкодирования литературы (в данный момент это литература н/а), наиболее спрашиваемой читателями, но не введенными в основную базу данных, 
дополнениями к СПА ЭК, 
ТТП,

изменениями в отредактированных записях основной базы данных (при редакции СКи ЭК). 

Достаточно заметить, что объем библиографических записей в основной базе данных – почти 189 тысяч записей.
Основным моментом в редактировании ЭК является редактирование его справочно-поискового аппарата. 

В настоящее время СПА к ЭК представляет систему баз данных: Систематичний каталог відповідно УДК, Систематичний каталог відповідно ББК, Ключові слова.
Ввод библиографической записи в ЭК осуществляется непосредственно с документа или с карточки служебного алфавитного каталога библиотеки. 

Главными специалистами отдела научной обработки проводится предварительная обработка документа: систематизация и координатное индексирование - составление классификационных индексов, ключевых слов. При вводе библиографической записи используются  ДСТУ ГОСТ 7.1-2006 «Бібліографічний запис. Бібліографічний опис», списки сокращений названий кафедр университета, картотека методических решений, принятых в отделе, систематическая контрольная картотека, служебный АПУ. 
Текущее редактирование электронного каталога осуществляется ежедневно по мере ввода библиографических записей в служебные базы. Оно состоит в проверке правильности заполнения полей, орфографии, выверке опечаток и т.д. Перед ежемесячной актуализацией читательской базы данных проверяются словари всех типов в базах новинок и ретро-изданий. Вносятся исправления, дополнения и изменения в основную базу данных, замеченные и выявленные пользователями, библиотекарями, консультантами ЭК, которые не требуют длительных трудовых затрат. 

Плановое редактирование включает в себя редактирование самих библиографических записей и ключевых слов. Эта работа включает также ведение картотеки методических решений, предусматривающих методику заполнения конкретных полей, унификации терминологии. При редактировании БД Ключевые слова используются тезаурусы, АПУ к таблицам классификаций, тематические, толковые и орфографические словари; мы также стараемся учесть замечания, высказанные пользователями нашей информационной системы. 
В связи с изменениями таблиц классификации или появлением новой информации по предмету систематизации возникает необходимость ресистематизации (реклассификации), что ведет к необходимости редактирования поля каталожных индексов, т.е. замена старых каталожных индексов на новые. Отсюда вытекает проблема группового редактирования каталожных индексов. 

БД Ключевых слов редактируется в связи с направлением профиля вуза. Гуманитаризация образования, организация в университете новых факультетов и специальностей - все это ведет к перепрофилированию комплектования библиотеки, а значит и созданию и введению новых понятий и новой научной терминологии в  ЭК. 

Ключевые слова в ЭК - это взаимосвязанные между собой алфавитный перечень понятий и организованные в порядке: 1- понятие на укр.яз,  2 - понятие на русском яз., 3- обшепринятое понятие. Вариант был создан на основании импортированной базы ключевых слов. Были созданы алфавитные деления, которые постоянно нуждаются в редактировании в связи с расширением объемов записей.
Поисковые таблицы каталожных индексов дают наглядное представление о направленности фонда, его предметной наполняемости. Эта информация используется систематизатором и редактором каталогов, т.к. наглядно видно, какие рубрики СК необходимо углубить, какие расширить, а какие и вообще исключить из систематического каталога. 

Редактированием ЭК нас заставляет забота о наших читателях. ЭК ими активно используется и значительно повышает качество обслуживания.
